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Vereinsdatenbank der österreichischen Trachtenjugend 

 

Diese Unterlage sollte eine Unterstützung für den ersten Einstieg sein.  

Erklärt wird die Bearbeitung der Vereinsdaten und der Daten der einzelnen Mitglieder. Mit 

der laufenden Pflege der Daten hat der Verein eine umfassende Mitgliederdatenbank und 

somit die Möglichkeit ständig und von jedem Internetanschluss aus die notwendigen 

Informationen zu bekommen. Es besteht auch die Möglichkeit die Datenbank von 

mehreren Vereinsmitgliedern (z.B. Schriftführer, Jugendleiter, Obmann etc.) warten zu 

lassen. Dazu können verschiedene Benutzer mit unterschiedlichen Berechtigungen 

angelegt werden.  

Weiters können auch noch „Vereine im Verein“ angelegt werden (z.B. eine Musik od. 

Singgruppe usw.) 

Ebenso gibt es umfassende Such- und Abfragemöglichkeiten  

 

Einstieg: 

 

Internetbrowser öffen und Verbindung zum Internet herstellen 

 

Einstieg mit http://otj.peak.at 

 

Benutzername und zugehöriges Kennwort eintragen 

 

 
 

In dieser Maske auswählen (mit Doppelklick auf das Wort) was man machen möchte. 

Wir beginnen mit dem Verein 
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Verein bearbeiten: Hier werden die Stammdaten des Vereines eingetragen 

   Bitte unbedingt vollständig ausfüllen und speichern 

 
 

Nach dem Speichern bitte auf Hauptmenü klicken (ganz oben links) 

Dann Doppelklick auf 

Mitglieder bearbeiten: 

 

 
 

Darauf achten das in der Selektion nichts markiert ist (kein  bei aktive/in Ausbildung). 

Diese Selektionen können erst nach erstmaliger Bearbeitung aller Mitglieder verwendet 

werden. 

 

Nun können die einzelnen Mitglieder bearbeitet bzw. ein neues angelegt werden. 

 

Mitglied bearbeiten: Doppelklick auf ID (unterstrichenen Nr. in 1. Spalte): 
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Alle Felder vervollständigen (unbedingt Nachname, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, 

Straße, PLZ, Ort, BL, Telefon 1, E-Mail und Beruf ausfüllen. 

Wenn das Mitglied sich in irgendeiner Form der Jugendarbeit engagiert (z.B. Hilfestellung 

während der Probe, Ausbildung usw.) dann bitte auch das Kästchen „Musikpädagogisch 

tätig“ markieren – ist egal welches Alter das Mitglied hat. 

 

Jetzt speichern 

 

Nun die Einzelheiten zum Mitglied eintragen: 

 

Mitgliedschaft: (ein Mitglied kann auch mehrere Mitgliedschaften bei Vereinen haben) 

 

 
 

 

Jetzt auf bearbeiten klicken 

 

Mit löschen wird nur die Mitgliedschaft in diesem Verein gelöscht. Das Mitglied als 

solches bleibt in der Datenbank erhalten. (könnte ja auch noch in einem anderen Verein 

oder z.B. im Verband weiterhin aktiv sein) 
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Art: Hier wird die Art ausgewählt (aktiv, in Ausbildung, unterstützend od. Ehrenmitglied) 

 Bitte unbedingt beim ersten Mal auswählen und speichern 

 

Aktives Mitglied: wie der Name schon sagt 

In Ausbildung: alle Kinder und Jugendlichen die sich in irgend einer Form mit der , 

Volkskulturellen Tätigkeit beschäftigen (z.B. Taferltragen, 

mitmarschieren beim Umzug, am Vereinsgeschen mit den Eltern 

teilnehmen, die Musikschule besuchen usw.) 

Ehrenmitglied: wie der Name schon sagt 

Unterstützend: wie der Name schon sagt 

 

Eintrittsdatum:   ist wichtig für die Berechnung von Ehrungen 

Austrittsdatum:   ist wichtig für die Berechnung von Ehrungen 

An-, abrechenbare Jahre:  könnte sein das das Mitglied nicht dauernd aktiv war oder 

„Vordienstzeiten“ hatte 

Bemerkung: für einen beliebigen Eintrag. 

 

Nach Eingabe speichern 

 

 

Instrumente: 

 

Falls das Mitglied Musikant ist bzw in musikalischer Ausbildung ist, das jeweilige 

Instrument auswählen. 

 

Hauptinstrument unbedingt auswählen 
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Aus- und Weiterbildung 

 

Im Moment stehen die Module zur Kindertanzleiterausbildung, die Tanzleiterausbildung 

und eine pädagogische Ausbildung zur Auswahl (werden nach einer Testphase erweitert) 
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Prüfungen 

 

Im Moment stehen die Leistungsabzeichen in bronze, silber und gold zur Auswahl 

 
 

Jeweilige Art auswählen und anlegen 

 

Funktionen 

 

Hier ist die jeweilige Funktion im Verein auszuwählen (aus den umfangreichen 

Möglichkeiten auswählen – sollte eine bestimmte Funktion nicht vorhanden sein bitte um 

Meldung – danach speichern 

 

 
Bei Vorstandsmitgliedern auch bei „Vorstandsmitglied“ markieren. 

Mit löschen wird die jeweilige Funktion in diesem Verein gelöscht 
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Wenn die Eintragungen für dieses Mitglied beendet sind und das nächste bearbeitet 

werden soll besteht am Bildschirm rechts oben die Möglichkeit auf „nächstes“ bzw. 

„voriges“ zu klicken. So erspart man sich den Rückstieg ins Hauptmenü. 


