Osterreichische Trachtenjugend

Geschiftsstelle: Hackl Rudi, 9062 Moosburg, Brunnenweg 10,
Tel.: 0664/6293434, Fax: 059059 94 37105, E-Mail: rudolf.hackl @telekom.at

Vereinsdatenbank der ¢sterreichischen Trachtenjugend

Diese Unterlage sollte eine Unterstlitzung fiir den ersten Einstieg sein.

Erklart wird die Bearbeitung der Vereinsdaten und der Daten der einzelnen Mitglieder. Mit
der laufenden Pflege der Daten hat der Verein eine umfassende Mitgliederdatenbank und
somit die Mdglichkeit standig und von jedem Internetanschluss aus die notwendigen
Informationen zu bekommen. Es besteht auch die Mdglichkeit die Datenbank von
mehreren Vereinsmitgliedern (z.B. Schriftfihrer, Jugendleiter, Obmann etc.) warten zu
lassen. Dazu kénnen verschiedene Benutzer mit unterschiedlichen Berechtigungen
angelegt werden.

Weiters kénnen auch noch ,Vereine im Verein" angelegt werden (z.B. eine Musik od.
Singgruppe usw.)

Ebenso gibt es umfassende Such- und Abfragemdglichkeiten

Einstieg:
Internetbrowser 6ffen und Verbindung zum Internet herstellen

Einstieg mit http://otj.peak.at

Benutzername und zugehériges Kennwort eintragen

¥erbindung zu otj.pe ! x|
=
“1[ I:\ -
4|
T Login
Benutzernanne: Iﬂ Kh-22-222 j

Fenmwork: I

[ Kennwort speichern

414 | Abbrechen |

In dieser Maske auswahlen (mit Doppelklick auf das Wort) was man machen méchte.
Wir beginnen mit dem Verein

Bund der dsterreichischen Trachten- und Heimatverbande.
Osterreichische Trachtenjugend

User: KA-22-222

Hauptmenii
Achtung: Ihr Browser merkt sich Ihr Kennwort so lange, bis Sie alle Browserfenster schlieGen!
willkommen in der Vereins-Verwaltung!
Eine ausfiihrliche Dokumentation folgt in Kiirze.

Wereine bearbeiten

Mitglieder hearheiten
Forthildungsveranstaltungen eintragen
Benutzer hearbeiten
Anderungsprotokoll einsehen
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Verein bearbeiten: Hier werden die Stammdaten des Vereines eingetragen
Bitte unbedingt vollstandig ausflillen und speichern

Werein

IKA—22—222I|Testverein .|1234 -Ihttp:;‘;’www.test.at .

Iteststrasse " "DDDD "testor‘t " I
|0123456?89 I|0012—3456?89 I|1212,-’456?89 Iltest@test.at l

vereinsart = Kleidung = Probelokal

I Ferchten vI-I— bitte auswahlen - vI.I— hitte auswahlen - vI.

speichern I laschen I

Infos " Funktionare " wereinsabzeichen/Logo ]

Testwverein AI

speichern |

Nach dem Speichern bitte auf Hauptmenii klicken (ganz oben links)
Dann Doppelklick auf

Mitglieder bearbeiten:

User: K&-22-222

Selektion

- I—Vurdefiniene Selektionen — vlu ﬁl @

Seite 1von 1 4] (1] »]m]

[neues Mitglied anlegen][Mitglieder-Datenblatt]

[alle selektierten markieren] [alle markierungen autheben)]

exportieren: [CSV] [XML]

"selektier‘te Mitglieder

markierte Mitglieder
exportieren:  [CSW] [2ML]
Datenblatter:  [drucken]
Kurzinfo: [drucken]
lGschen: [lgschen]

Darauf achten das in der Selektion nichts markiert ist (kein [X] bei aktive/in Ausbildung).
Diese Selektionen kdénnen erst nach erstmaliger Bearbeitung aller Mitglieder verwendet
werden.

Nun kénnen die einzelnen Mitglieder bearbeitet bzw. ein neues angelegt werden.

Mitglied bearbeiten: Doppelklick auf ID (unterstrichenen Nr. in 1. Spalte):
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[ENTIER PP TTTITT

-Mltghed

_-_—_
Telefonl ~ Telefonz ~ Telefon Dienstlich Fax ~ EMall
Beruf  Musikpddagogischtétio

[Datenblatt] [kurzinfo] speichern | lazchen |

M\tgliadschaft] Infas [ Instrurmente " Aushildung / Weiterbildung " Prifungen " Funktionen " Freifelder]

Funktion [neue Funktion eintragen]
Achtunag: Bitte bei Ricktritt aus einer Funktion nicht die Zeile ldzchen, sondern nur das ‘his-Datum’ eintragen!

Alle Felder vervollstandigen (unbedingt Nachname, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum,
StraBe, PLZ, Ort, BL, Telefon 1, E-Mail und Beruf ausfillen.

Wenn das Mitglied sich in irgendeiner Form der Jugendarbeit engagiert (z.B. Hilfestellung
wahrend der Probe, Ausbildung usw.) dann bitte auch das Kastchen ,Musikpadagogisch
tatig" markieren - ist egal welches Alter das Mitglied hat.

Jetzt speichern

Nun die Einzelheiten zum Mitglied eintragen:

Mitgliedschaft: (ein Mitglied kann auch mehrere Mitgliedschaften bei Vereinen haben)

r Mitglied
I "testnachname "testvomame " v”lgEiD 10-10 "testort I
Iteststrasse " "DDDD "testnrt II I

|0123456789 " " " "test@test at I

[Datenblatt] [Kurzinfo] speichern I laschen I
Mitgliedschaft | Infos | Instrummente || Ausbildung / Weiterbildung || Prifungen || Funktionen || Freifelder |

Mitgliedschaft [heue Mitgliedschaft eintragen]

_---_-ﬂ
aktive Zeit:

Jetzt auf bearbeiten klicken

Mit l6schen wird nur die Mitgliedschaft in diesem Verein geléscht. Das Mitglied als
solches bleibt in der Datenbank erhalten. (kénnte ja auch noch in einem anderen Verein
oder z.B. im Verband weiterhin aktiv sein)
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Hauptmenii : Mitglieder bearbeiten : testvorname testnachname {1}

—Mitglied
Titel Familienname Yorname Geschl Geb.Datum Geb.Ort
[ |[restnachname | [restvorname | fra ~l[1980-10-10  |ftestort |
Strasse Staat Plz Oort BL
|teststrasse || ||DDDD ||testor‘t ||— LI
Telefonl Telefon2 Telefon Dienstlich Fax E-Mail
[0123456789 I Il I | [rest@test.at |
Beruf Musikpadagoagisch tatig
|tester | |
[Datenblatt] [Kurzinfo] speichern I loschen

Mil:gliedschaﬂ:" Infos " Instrumente " Auzbildung / weiterbildung " Prifungen " Funktionen " FreiFeIder]

[zuriick]

Vereinfverband: |KA—22—222—TeStverein j
Art: Iaktives hitglied ;I
D aturn von/Eintritt:
Datum bisfaustritt l:l
an-,abrechenbare lahre: E

Bemerkung: |testmitglied
speichern |

Art: Hier wird die Art ausgewdhlt (aktiv, in Ausbildung, unterstiitzend od. Ehrenmitglied)
Bitte unbedingt beim ersten Mal auswahlen und speichern

Aktives Mitglied: wie der Name schon sagt

In Ausbildung: alle Kinder und Jugendlichen die sich in irgend einer Form mit der ,
Volkskulturellen Tatigkeit beschaftigen (z.B. Taferltragen,
mitmarschieren beim Umzug, am Vereinsgeschen mit den Eltern
teilnehmen, die Musikschule besuchen usw.)

Ehrenmitglied: wie der Name schon sagt
Unterstiitzend: wie der Name schon sagt
Eintrittsdatum: ist wichtig fir die Berechnung von Ehrungen
Austrittsdatum: ist wichtig fir die Berechnung von Ehrungen

An-, abrechenbare Jahre: koénnte sein das das Mitglied nicht dauernd aktiv war oder
~Vordienstzeiten™ hatte
Bemerkung: flr einen beliebigen Eintrag.

Nach Eingabe speichern

Instrumente:

Falls das Mitglied Musikant ist bzw in musikalischer Ausbildung ist, das jeweilige
Instrument auswahlen.

Hauptinstrument unbedingt auswahlen
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rMitglied
Titel Familienname  Yorname  Geschl  Geb.Datum  Geb.Ort

| "testnachname Iltest\mmame II ”1980 10-10 "testor‘t |
Strasse  StaatPlz ot B
|teststrasse " ”DDDD ”testor‘t ||- vl
Telefonl ~ Telefon2  Telefon Dienstlich Fax  E-Mail

[0123456789 I [l Il | |rest@test.at |
Beref ~ Musikpidagogischtsig
[Datenblatt] [Kurzinfa] speichern | laschen |

Mitgliedschaft " Infos " Instrumente " Ausbildung / wWeiterbildung " Prisfungen " Funktionen " Freifelder]
Hauptinstrument: |' hitte auswahlen - j

I Karinette  CAme  F pafon/TubafPosaune
I Fugehom [ okaina  Foschagwek
speichern |

Aus- und Weiterbildung

Im Moment stehen die Module zur Kindertanzleiterausbildung, die Tanzleiterausbildung
und eine padagogische Ausbildung zur Auswahl (werden nach einer Testphase erweitert)

—Mitglied
I "testnachname "testvnrname “ ”19EIEI 10-10 "testar‘t I

Iteststrasse II "DDDD "teStDl"t II I
Telefon1 =~ Telefon2z = Telefon Diensdich Fax ~~~~ EMag
IDl23456789 " " " IIteSt@teSt.at I

speichern I l&schen I

[Datenblatt] [Eurzinfo]

Mitglied=schaft || Infos || Instrurmments || Ausbildung / Weiterbildung || Profungen | Funkticonen || Freifelder |

[zuriick]
- bitte auswahlzen - LI
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Priifungen

Im Moment stehen die Leistungsabzeichen in bronze, silber und gold zur Auswahl
—Mitglied
Titel Familienname ~ Wormname = Geschl  Geb.Datum  Geb.Ort
I "testnachname Iltestvomame “ G vi |19EHD—10—1D "testor‘t I
Strasse  StaatPlz o  BL
Iteststrasse " "DDDD "testor‘t II— vI
Telefonl ~ Telefonz =~ Telefon Dienstlich Fax ~~ EMail
|0123456?89 " " " "test@test.at I

[Datenblatt] [Kurzinfo] speichern I Idschen I

Mitgliedschaft " Infos " Instrurments " Ausbildung f Weiterbildung " Prifungen " Funktionen " Freifelder]

[zurlick]

- bitte auswahlen - LI

- bitte auswahlen - =

anlegen

Jeweilige Art auswahlen und anlegen
Funktionen

Hier ist die jeweilige Funktion im Verein auszuwahlen (aus den umfangreichen
Moglichkeiten auswahlen - sollte eine bestimmte Funktion nicht vorhanden sein bitte um
Meldung - danach speichern

— Mitglied
I "testnachname “testvclrname “M vI I19EID—1D—1EI "testcn’t I

Iteststrasse " "EIEIEID "testar‘t II— vi
IDl23456789 " II " "test@test.at I

[Datenblatt] [Kurszinfol speichern I lgschen I

Mitgliedschaft || Infos || Instrumente || Ausbildung 7 weiterbildung || Profungen || Funktonen || Freifelder |

[zurick]

C R [ Chman S =

L wereinfverband: KA-22-222 - Testverein
speichern I
ISschen I

Bei Vorstandsmitgliedern auch bei ,Vorstandsmitglied" markieren.
Mit 16schen wird die jeweilige Funktion in diesem Verein geldscht
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—Mitglied

Titel Familienname = %ormname =~ Geschl  Geb.Datum  Geb.Ort
| "testnachname IltESt'\l'DrﬂEIITIE IIM v“lgEHD—lD—lD "testDrt I
Strasse  ~  stgatPplz ot B
|teststrasse " "DDDD "testor‘t “— vI
Telefoni ~ Telefon2 =~ Telefon Dienstlich Fax ~~ E-Mal
|0123456?89 " " " "test@test.at I
Beref = Musikpddagogisch tatio

speichearn I l&schen I

[Datenblatt] [Kurzinfo]

rMitgliedschaft " Infos " Instrurmente ” Aushbildung / weiterbildung " Frofungen ” Funktionen " Freifelder]

Freifeld-Daten
speichern |

Wenn die Eintragungen flr dieses Mitglied beendet sind und das nachste bearbeitet
werden soll besteht am Bildschirm rechts oben die Méglichkeit auf ,nachstes™ bzw.
»~voriges" zu klicken. So erspart man sich den Riickstieg ins Hauptmend.




